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Voortgangsrapportage project <…>

Datum
: <datum rapportage>
Periode
: <van datum tot datum>
Aan
: <bv. MT, opdrachtgever>
CC
: <bv. teamleiders, projectdossier>
Basisdocument
: <Plan van aanpak, naam en versie>
Highlights afgelopen periode

Beschrijf de highlights van de afgelopen periode, zoals gerealiseerde (deel)resultaten, genomen besluiten, bereikte mijlpalen en vermeldenswaardige zaken rond het team.
Status project

De status van het project tot nu toe, vergeleken met het plan van aanpak.

	Status
	Vorige periode
	Nu
	Volgende periode
	Toelichting

	Budget
	(
	(
	(
	

	Afbakening
	(
	(
	(
	

	Kwaliteit
	(
	(
	(
	

	Tijd
	(
	(
	(
	

	…
	
	
	
	


( = binnen de kaders

( = er zijn issues die impact hebben op de kaders

( = gaat buiten de kaders

Wijzigingen

Beschrijf de belangrijkste nieuwe en openstaande wijzigingen. Neem hierbij de omschrijving, de impact op het budget, de afbakening, de kwaliteit, de tijd en het doel op, en stel oplossingen voor inclusief een advies.

Issues

Beschrijf de belangrijkste nieuwe en openstaande issues. Neem hierbij de omschrijving, de impact op het budget, de afbakening, de kwaliteit, de tijd en het doel op, en stel oplossingen voor inclusief een advies.
Risico’s

Beschrijf de belangrijkste nieuwe en openstaande risico’s. Neem hierbij de omschrijving, de kans, de impact op het budget, de afbakening, de kwaliteit, de tijd en het doel op, en stel tegenmaatregelen voor.
Komende periode

Beschrijf de highlights voor de komende periode, zoals op te leveren (deel)resultaten en mijlpalen.
Te nemen besluiten

Beschrijf de te nemen besluiten voor de beheersbaarheid van het project voor de komende periode tot aan het einde van het project of de volgende fase. Neem hierbij de reden voor het te nemen besluit, het besluit zelf, de impactkosten en/of de doorlooptijd op, en eventueel wat de gevolgen zijn bij het uitblijven van het besluit. De detailinformatie is te vinden onder status project.


