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Projectopdracht
<Project>

	Datum
	:
	dd-mm-jjjj
	
	Opgesteld voor:

	Versie
	:
	x.x
	
	<naam organisatie>

	Auteur
	:
	naam
	
	<naam opdrachtgever>


Revisiehistorie

Geef per nieuwe versie aan wat er in de versie is toegevoegd/veranderd/verwijderd. Eventueel weglaten als je het niet gebruikt.
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Distributielijst

Geef per nieuwe versie aan wie deze versie ontvangen heeft.
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Ondertekening

Indien passend bij dit project

	Opgesteld door:
	< naam >

	Gecontroleerd door:
	< naam en datum>

	
	< naam en datum>

	
	

	Akkoord <naam>: 

< functie >

< handtekening>


	Akkoord <naam>: 

< functie >

< handtekening >

	< datum >


	< datum >


1 Aanleiding/achtergrond
Beschrijf het probleem of de behoefte als aanleiding van dit project, en wat er allemaal is gebeurd tot aan de start van de projectvoorbereiding. Aan de hand van deze beschrijving moeten toekomstige projectmedewerkers en de buitenwereld zich een beeld kunnen vormen van het project en de organisatie waarin het project wordt uitgevoerd.
2 Doel van het project (bijdrage aan organisatiedoelstellingen)
Formuleer zo helder mogelijk welk doel met dit project bereikt gaat worden.

Welke voordelen worden behaald? En wat is de relatie met de organisatiedoelstellingen? 
3 Op te leveren eindresultaat
Beschrijf globaal het eindresultaat dat wordt opgeleverd waarmee de doelstelling bereikt gaat worden. Eventueel zijn er meer oplossingen. Geef dan een advies.
4 Afbakening
Beschrijf op hoofdlijnen wat wel en wat niet binnen het project valt.
5 Aanpak op hoofdlijnen
Beschrijf hierin op hoofdlijnen hoe het project aangepakt wordt. Dit is de basis voor de fasering in het plan van aanpak.
6 Opdrachtgever en opdrachtnemer (projectleider)
Beschrijf wie de opdrachtgever en de (beoogd) projectleider is en tevens welke stakeholders en belangrijke afdelingen bij het project betrokken moeten worden.
7 Planning op hoofdlijnen
Maak de planning op hoofdlijnen met onder andere de begindatum, de einddatum en eventuele mijlpalen voor het opleveren van het eindresultaat. Doe ook een globale uitspraak over wanneer de voordelen verwacht worden.
8 Inschatting van de kosten

Wat zijn de kosten voor het opleveren van het eindresultaat? En wat zijn de kosten voor de borging / onderhoud?
9 Belangrijkste risico’s

Beschrijf de belangrijkste risico’s waarmee rekening gehouden moet worden. Denk aan draagvlak/medewerking, complexiteit van de materie, invloeden vanuit de omgeving/organisatie, onzekerheid doordat project innovatief is enzovoort. 



